
    Events Coordinator (m/w/d) 

Fondsfrauen.de ist die größte deutschsprachige Plattform, die Frauen in der Finanzbranche 

unterstützt und fördert. Wir sind stolz darauf, jährlich zwei Signature Events zu veranstalten: den 

Fondsfrauen Award und den Fondsfrauen Gipfel. Diese Veranstaltungen bieten eine Plattform für 

Inspiration, Networking und Anerkennung herausragender Leistungen von Frauen in der Finanzwelt.  

Um unser Team zu verstärken, suchen wir einen engagierten Events Coordinator, der die Planung, 

Organisation und Durchführung dieser Veranstaltungen zusammen mit unserem Team übernimmt. 

Die Events finden in Frankfurt statt, die Vorarbeit kann flexibel im Homeoffice erledigt werden. 

Verantwortungsbereiche: 

- Planung und Organisation: Du bist verantwortlich für die gesamte Planung und Organisation unserer 

zwei Signature Events, den Fondsfrauen Award und den Fondsfrauen Gipfel. Dies umfasst 

Budgetplanung, Auswahl und Koordination mit Dienstleistern und Sponsoren, Erstellung von 

Ablaufplänen, etc.  

- Teilnehmermanagement: Du kümmerst dich um die Registrierung der Teilnehmer, die 

Kommunikation mit Sponsoren und Referenten sowie um die Betreuung am Veranstaltungstag. 

- On-Site Koordination: Am Tag des Events bist du die zentrale Anlaufstelle für alle Beteiligten und 

stellst sicher, dass alles reibungslos abläuft. Du koordinierst das Setup, den Ablauf und den Abbau der 

Veranstaltung. 

 

Qualifikationen: 

- Abgeschlossene Ausbildung in Eventmanagement, Marketing, Kommunikationswissenschaften oder 

einem verwandten Feld. 

- Mindestens 2 Jahre Erfahrung in der Planung und Durchführung von Events, vorzugsweise im 

Bereich Finanzen oder Wirtschaft. 

- Ausgezeichnete organisatorische Fähigkeiten und die Fähigkeit, mehrere Projekte gleichzeitig zu 

managen. 

- Starke kommunikative Fähigkeiten und Teamgeist. 

- Flexibilität und Problemlösungskompetenz unter Zeitdruck. 

- Verhandlungsgeschick und Erfahrung im Umgang mit Lieferanten und Dienstleistern. 

- Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift. 

 

Wir bieten: 

- Eine spannende und herausfordernde Tätigkeit mit viel Gestaltungsspielraum. 

- Die Möglichkeit, von zu Hause aus zu arbeiten und flexible Arbeitszeiten. 

- Ein dynamisches und unterstützendes Team. 

- Die Chance, an der Spitze von branchenverändernden Events zu stehen und einen positiven Beitrag 

zur Förderung von Frauen in der Finanzbranche zu leisten. 

 

Wenn du eine Leidenschaft für Events hast und einen signifikanten Beitrag zu unserer Mission leisten 

möchtest, sende uns bitte deine Bewerbungsunterlagen inklusive Lebenslauf und Referenzen. Wir 

freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 

info@fondsfrauen.com  

mailto:info@fondsfrauen.com

